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ПЛАН РАБОТЫ 

управления образования на декабрь  2020 года 
 

1. Изучение деятельности ОУ. Проведение работы 

1 Мероприятие Место про-

ведения 

Дата Ответственные 

1.1 Консультация для ДОУ по вопросу разработке 

программ развития 

ДОУ 03.12 Барышева В.В. 

руководители ДОУ 

1.2. Защита программ повышения качества  

01.12 (Тиличетская, Поканаевская, Стретенская, 

Ивановская) 

02.12 (Кучеровская, Новоалександровская, 

Верхнеингашская, Александровская) 

04.12 (Н1, Н2, Соколовская) 

07.12 (Р1, Р10, Павловская) 
08.12 (Т1, Т2, Т3) 

ОО 01-08.12 Бахматова Н.В., 

руководители ОО 

1.3. Разработка и предоставление программ развития 

образовательных организаций 

ОО до 15.12 Шпинева М.С. 

руководители ОО 

1.4. Семинар с заместителями директоров по УВР УО 23.12. 

14.00ч 

Шпинева М.С. 

1.5. Разработка программ воспитания образовательных 

организаций 

ОО В течение 

месяца 

Каплева Т.Н. 

руководители ОО 

1.6. Подготовка и утверждение муниципальных заданий 

ОО на 2021 

ОО 04.12 

 

Бахматова Н.В., 

руководители ОО 

1.7. Заказ на бланки и оформление договоров на поставку 

аттестатов, свидетельств об основном общем и 

среднем общем образовании приложений к ним 

ОУ до 15.12 Руководители ОУ 

1.8 Подача заявительных документов на изготовление 

сертификата ключа проверки электронной подписи 

для системы ФИС ФРДО 

г. Красноярск, 

ул. Робеспьера, 

32, кабинет №9 

в течение 

месяца 

руководители ОУ  

(МБОУ Соколовская СШ), 

МБОУ Новоалександ-я СШ 

МБОУ Верхненгашская ОШ 

1.9 Внесение сведений в РИС в соответствии с графиком: 

- ОУ и обучающихся; 

- аудиторном фонде; 

- форме ГИА и перечне предметов; 

- работниках ППЭ; 

- отнесение участника ГИА к категории лиц с ОВЗ; 

- месте сдачи ГИА 

УО В течение 

месяца 

Бахматова Н.В. 

Шпинева М.С. 

1.10 Подготовка и утверждения графика отпусков УО до 15.12 Райхель Н.Д. 

руководители ОО 

1.11 Контроль за режимом жизнеобеспечения ОО в 
праздничные дни 

УО, ОО 31.12.20-
10.01.21 

Козлова С.В., 
руководители ОО 

1.12 Размещение имеющихся вакансий на федеральных 

порталах трудоустройства 
УО,  

ОО 

В течение 

месяца 

Райхель Н.Д. 

1.13 Приём заявлений на предоставление путёвок на 

санаторно-курортное лечение в «Тесь» 
УО В течение 

месяца 

Райхель Н.Д. 

1.14 Подготовка годовых отчётов: 

 по итогам олимпиад; 

 по форме 85-К; 

 по форме Т-7; 

 о травматизме; 

 о питании за 4 квартал. 

УО декабрь специалисты УО 

 

1.15 Отчет ППМС - центров ОО до 10.12 Шпинева М.С. 

Руководители ОО 

1.16 Подготовка и предоставление ежемесячного отчёта по 

необучающимся детям в Минобр края 

УО, ОУ до 04.12 Каплёва Т.Н. 

1.17 Отчет по комплектованию детских садов 

педагогическими кадрами на 2021 год 

ОУ до 20.12 Райхель Н.Д.,  

руководители ОУ 

1.18 Согласование с ОУ плана-графика ПК на декабрь 2020 ул. Красная 

площадь, 31 

01-04.12 Муравьёва С.Г. 

1.19 Согласование  плана-графика ПК на январь 2021 г.  ул. Красная 21 – 25.12  Муравьева С.Г. 



площадь, 31 

1.20 Обследование детей дошкольного и школьного 
возраста, направляемых на ПМПК. Оформление  

документов. 

ул. Красная 
площадь, 31 

02-10.12. Гололобова А.А.,  
педагог-психолог 

1.21 Заседание психолого-медико-педагогической 

комиссии Нижнеингашского района. 

ул. Красная 

площадь, 31 

(кабинет 

педагога-

психолога 

15.12. 

9.00 

Гололобова А.А.,  

педагог-психолог 

1.22 Диагностика  зоны актуального развития детей 

дошкольного и младшего школьного возраста.  

 

ул. Красная 

площадь, 31  

(кабинет 

педагога-

психолога 

В течение 

месяца 

Гололобова А.А., 

педагог-психолог 

1.24 Индивидуальные консультации для родителей и 

педагогов по вопросам обучения, развития детей 

дошкольного и младшего школьного возраста. 

ул. Красная 

площадь, 31  

(кабинет 

педагога-

психолога 

В течение 

месяца 

Гололобова А.А., педагог-

психолог 

1.25 Заполнение базы «Одарённые дети Красноярья» ул. Красная 

площадь, 31  

В течение 

месяца 

Ильяшевич И.В. 

1.26 Согласование с ОУ плана-графика ПК    на 1 

полугодие 2021 года 

ул. Красная 

площадь, 31 

04.12. Муравьева С.Г. 

1.27 Подготовка Соглашения с КК ИПК и ПП РО на 1 

полугодие 2021 г. 

ул. Красная 

площадь, 31 

В течение 

месяца 

Муравьева С.Г. 

1.28 Проведение пробных экзаменов по математике – в 9, 

11 классах 

ОУ По графику Бахматова Н.В. 

Шпинева М.С. 

1.29 Заполнение базы «Одарённые дети Красноярья» ул. Красная 

площадь, 31 

В течение 

месяца 

Ильяшевич И.В. 

1.30 Обновление сайтов  ОУ района. ул. Ленина, 83 В течение 

месяца 

Ладусан С.А.,  

системный администратор 

1.31 Мониторинг работы системы ГЛОНАСС МКУ «Забота-

2» 

В течение 

месяца 

  Корниенко О.Н. 

Ладусан С.А. 

1.32 Участие в судебных процессах, где привлекаются 

несовершеннолетние 

пгт Нижний 

Ингаш, 

пгт Нижняя 

Пойма  

В течение 

месяца 

Шутова М.Н. 

1.33 Оформление документов об установлении 

усыновления (удочерения), опеки (попечительства), о    

назначении пособия в соответствии с 

законодательством РФ 

УО  В течение 

месяца 

Шутова М.Н. 

1.34 Оформление сделок купли-продажи, мены, дарения 

жилья, автотранспорта, где совладельцами являются 

несовершеннолетние дети 

УО  В течение 

месяца 

Шутова М.Н. 

1.35 Ответы на запросы других регионов по вопросам 

охраны прав детей, опеки (попечительства), 

установления усыновления (удочерения) 

 

УО  В течение 

месяца 

Шутова М.Н. 

1.36 Оформление разрешений на замену имени, фамилии 

несовершеннолетним 

УО  В течение 

месяца 

Шутова М.Н. 

1.37 Оформление документов на детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, и определение 

их в учреждения общественного воспитания района 

 

УО  В течение 

месяца 

Шутова М.Н. 

1.38 Оформление разрешений на вступление в брак УО  В течение 

месяца 

Шутова М.Н. 

1.39 Оформление разрешений на перерегистрацию 

автотранспорта в ГИБДД (в случае совместного 

наследственного с несовершеннолетними 

автотранспорта) 

УО  В течение 

месяца 

Шутова М.Н. 

1.40 Подготовка заключений в районный суд на лишение 

родительских прав родителей, не занимающихся 

содержанием, воспитанием и обучением своих детей. 

УО В течение 

месяца 

Шутова М.Н. 

  2. Участие в международных и  Всероссийских мероприятиях 

2.1 Всероссийские уроки, приуроченные к 

Международному дню инвалидов.  

ОУ 03.12 Руководители ОУ 

2.2 Международный конкурс «Астра» ОО 01.12 Энс М.Н.  

Руководители ОО 



2.3 Международный конкурс «Зимние интеллектуальные 

игры» 

ОО 09.12 Энс М.Н.  

Руководители ОО 

2.4 Международный конкурс «Британский бульдог» ОУ 16.12  Энс М.Н.  

Руководители ОУ 

2.5 Единый урок безопасности в сети Интернет ОУ до 15.12 Руководители ОУ 

2.6 Всероссийские уроки «День Неизвестного Солдата» ОУ 03.12 Энс М.Н.  

Руководители ОУ 

2.7 Всероссийские уроки,  

День Героев Отечества 

ОУ 09.12 руководители ОУ 

 3. Участие в краевых акциях, мероприятиях  

3.1 Вручение новогодних подарков  (Губернатора края ОО До 30.12 Каплёва Т.Н. 

 4.Районные акции, мероприятия 

4.1 Муниципальный этап Всероссийской олимпиады 

школьников 

ОУ до 17.12 Бахматова Н.В. 

Ильяшевич И.В. 
Директора ОУ 

4.2. Проведение учебных сборов (11 классов) ОУ 04,11,18.12 Каплева Т.Н.  

руководители ОО 

4.3. Школьный этап научно – практической конференции 

учащихся «Молодёжь и наука» 

МБУ ДО 

«Радуга» 

В течение 

месяца 

Энс М.Н. 

4.4. Подготовка к школьному этапу НПК «Молодежь и 

наука» 

МБУ ДО 

«Радуга» 

В течение 

месяца 

Энс М.Н. 

4.5. Районный литературный конкурс «Проба пера» МБУ ДО 

«Радуга» 

16-23.12. Энс М.Н. 

4.6. Муниципальный этап краевого конкурса 

«Эколята – друзья и защитники природы!» 

ОО 21-25.12 Энс М.Н.  

руководители ОО 

4.7 Муниципальный этап краевого конкурса творческих 

работ «Мое будущее-будущее моей страны» 

ОО В течение 

месяца 
Энс М.Н.  

руководители ОО 

4.8 Муниципальный этап краевой экологической Акции 

«Зимняя планета детства» 

ОО В течение 

месяца 
Энс М.Н.  

руководители ОО 

4.9 Муниципальный этап X Всероссийского Конкурса 

«Живая классика» 

ОУ В течение 

месяца 
Энс М.Н.  

руководители ОО 

4.10 Вручение новогодних подарков  (Главы района) ОО До 30.12 Каплёва Т.Н. 
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