

   АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

НИЖНЕИНГАШСКИЙ РАЙОН КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.11.2010г.                                          р.п. Нижний Ингаш                              № 1102
Об утверждении  Административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Нижнеингашского района Красноярского края»
(в редакциях постановлений администрации района  от 14.10.2011 №1260, 01.02.2013 №66, 28.03.2013 №341, 04.08.2014 №987, постановления Главы района от 05.04.2016 №166, от 19.04.2016 №211, постановления администрации района от 07.12.2018 №614, от 01.02.2019 №34, от 29.03.2019 №116, от 18.12.2019 №558)
         В соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь распоряжением главы администрации района  о мерах по выполнению норм федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», соблюдения сроков реализации этапов перехода на предоставление муниципальных услуг и исполнение муниципальных функций в электронном виде,  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приёму заявлений, постановке на учет и зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования («детские сады»), расположенные на территории Нижнеингашского района Красноярского края.

2.  Управлению образования администрации Нижнеингашского района (Н.А. Черенева) обеспечить исполнение Административного регламента.

3. Постановление подлежит опубликованию в газете «Нижнеингашский вестник».

4.Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации района  Т.В. Пантелееву.

5. Постановление вступает в силу со дня опубликования.

Глава

администрации района                                               А.А. Кривошеев

Приложение к постановлению от 23.11.2010г. № 1102

(в редакциях постановлений администрации района  от 14.10.2011 №1260, 01.02.2013 №66, 28.03.2013 №341, 04.08.2014 №987, постановления Главы района от 05.04.2016 №166, от 19.04.2016 №211, постановления администрации района от 07.12.2018 №614, от 01.02.2019 №34, от 29.03.2019 №116, от 18.12.2019 №558)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Нижнеингашского района Красноярского края»

(в редакциях постановлений администрации района  от 14.10.2011 №1260, 01.02.2013 №66, 28.03.2013 №341, 04.08.2014 №987, постановления Главы района от 05.04.2016 №166, от 19.04.2016 №211, постановления администрации района от 07.12.2018 №614, от 01.02.2019 №34, от 29.03.2019 №116, от 18.12.2019 №558)

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Нижнеингашского района Красноярского края» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности  действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Заявителями и получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей в возрасте от 2 месяцев до 8 лет, как граждане Российской Федерации, так и лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации.

1.3. Ответственным исполнителем муниципальной услуги является управление образования администрации Нижнеингашского района. 

Место нахождение: 663850, Красноярский край, Нижнеингашский район, п. Нижний Ингаш, ул. Ленина, 164. 

Приемные дни: понедельник-пятница с 09.00ч. до 17.00ч. обеденный перерыв с 12.00ч. до 13.00ч.

телефон-8(3912)22-4-92, 

адрес электронной почты: postmaser@ruoingash.krasnoyrsk.ru.

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить:

в управлении образования администрации Нижнеингашского района, кабинет 3-06;

в ДОУ (информация о местонахождении, адреса сайтов, телефоны сотрудников ДОУ, ответственных за информирование о предоставлении муниципальной услуги, указаны в Приложении № 1). 

Способы обращения за консультацией по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться:

посредством личного обращения;

обращения по телефону;

посредством письменных обращений по почте;

посредством обращения по электронной почте.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

актуальность,

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста управления образования администрации Нижнеингашского района с заявителями:

при личном обращении заявителей специалист управления образования должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист управления образования, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста управления образования, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Руководителем управления образования администрации Нижнеингашского района.

При ответах на телефонные звонки специалист управления образования в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста управления образования, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.4. Регламент размещается на официальном сайте администрации Нижнеингашского района: www. ingash-adm.ru, сайте управления образования администрации Нижнеингашского района: http://uo-ningash.gbu.su, на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Красноярского края, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также информационных стендах, размещенных при входе в помещение  управления образования администрации Нижнеингашского района Красноярского края. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Нижнеингашского района Красноярского края»

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Управление образования администрации Нижнеингашского района.

Для постановки на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, при управлении образования администрации Нижнеингашского района создается комиссия, в состав которой входят председатель: Руководитель управления образования, члены комиссии: начальник отдела управления образования, специалист управления образования,  заведующие муниципальными дошкольными образовательными учреждениями (по территориально рассматриваемых заявлений).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

выдача направления для зачисления в ДОУ;

выдача уведомления о постановке на очередь.

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:

при наличии свободного места в ДОУ:

при личном обращении 1 рабочий день;

при обращении письменно, по электронной почте или через краевой портал не должен превышать 7 рабочих дней с момента поступления документов в управлении образования;
при освобождении места в ДОУ:

при личном обращении в течение 1 рабочего дня;

при обращении письменно, по электронной почте или через краевой портал в течение 3 рабочих дней с момента уведомления Заявителя.

2.5.Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:

Конвенция ООН о правах ребенка; 

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями);

Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями);
Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

(в редакции постановления администрации района от 18.12.2019 №558)
Приказ Министерства образования и науки России от 08.04.2014 N 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;

Приказ Министерства образования и науки России от 30.08.2013 N 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;

       Постановление  администрации Нижнеингашского района от 05.07.2010 № 596 «О Порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций)»;

Распоряжение  администрации района от 09.02.2016 №40-р «Об утверждении Реестра муниципальных услуг администрации Нижнеингашского района»; 

Постановление администрации Нижнеингашского района от 05.07.2010 № 597 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) администрацией района».  

2.6. В Учреждение при предъявлении соответствующего документа во внеочередном порядке принимаются:

дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием  вследствие чернобыльской катастрофы или работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (пункт 12 статьи 14 закона РФ «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» от 15.05.1991 №1244-1);

дети прокуроров и следователей прокуратуры (пункт 5 статьи 44 Федерального закона «О прокуратуре Российской Федерации» от 17.01.1992 №2202-1);

дети судей (пункт 3 статьи 19 закона РФ «О статусе судей в Российской Федерации» от 26.06 1992 №3132-1);

дети инвалидов,  вследствие чернобыльской катастрофы (пункт 12 статьи 14 закона РФ «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» от 15.05.1991 №1244-1).

Содействие в устройстве в муниципальные дошкольные образовательные учреждения при предъявлении соответствующих документов имеют:

дети вынужденных переселенцев (п.9 ст. 7 Закона РФ от 19.02.1993 №4530-1 «О вынужденных переселенцах»);

дети беженцев (п.11 ст. 8 Закона РФ  от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах»).

2.7. В дошкольное образовательное учреждение направляются в первую очередь: 

дети военнослужащих по месту жительства их семей (пункт 6 статьи 19 Федерального закона «О статусе военнослужащих» от 27.05.1998 №76-ФЗ);

дети сотрудника полиции;

дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 6 ст.46 ФЗ «О полиции» от 07.02.2011;

дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом 

(Указ Президента РФ «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» от 02.10.1992 № 1157).

Места в дошкольных образовательных организациях по месту жительства предоставляются в первоочередном порядке (Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"):
детям сотрудника;

детям сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

детям сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 ст.3 Федерального закона от 30.12.2012 №283-ФЗ

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 

заявление по установленной форме (приложение №2 к настоящему административному регламенту);

документ, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо документ, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25 июля 2002г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

свидетельство о рождении ребенка;

согласие на обработку персональных данных (приложение №3 к настоящему административному регламенту)

документы, подтверждающие принадлежность к льготной категории.

2.9. Требования к оформлению документов.

2.9.1. Заявление должно содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

дату рождения ребенка;

почтовый адрес либо адрес электронной почты, по которым может  быть направлен ответ;

контрактный телефон (при наличии);

подпись, дату.

2.9.2. Заявление оформляется Заявителем рукописным или печатным способом на государственном языке Российской Федерации (на русском языке). 

В случае если заявление заполнено печатным способом, Заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя и отчество (полностью) и дату подачи заявления.

2.9.3. В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.

Тексты на документах, полученных посредством светокопирования, должны быть разборчивы.

Для получения муниципальной услуги предоставляются копии документов.

Документы предоставляются посредством личного обращения Заявителя либо направляются по почте (электронной почте).

При получении муниципальной услуги на краевом портале Заявитель регистрируется на краевом портале, получает код активации (логин и пароль), входит в личный кабинет и выбирает муниципальную услугу. 

Заполнив электронную форму заявления и прикрепив сканированные копии документов согласно пункту 2.8. Административного  регламента отправляет запрос по предоставлению муниципальной услуги.

В случае отправления документов по электронной почте или получения муниципальной услуги через краевой портал все документы, содержащие подписи и печати, должны быть отсканированы в формате JPG или PDF/

Отсканированный текст, подписи и печати должны читаться без затруднений в масштабе 1:1.

2.10. Запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу;

осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

несоответствие документов требованиям, изложенным в пункте 2.9 Административного регламента;

представленный пакет документов не соответствует перечню, изложенному в пункте 2.8. Административного регламента.

В случае если причины, по которым было принято решение об отказе в приеме документов, в последующем были устранены, Заявитель вправе вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

2.12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеются.

2.13. Основанием для приостановлении муниципальной услуги является отсутствие свободных мест в ДОУ.

2.14. Прием заявителей специалистом ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.


2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не может превышать 30 минут.

2.17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги


Срок регистрации заявления о предоставлении услуги при личном обращении заявителя – в течение 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении услуги при поступлении заявления по почте (электронной почте)– не позднее одного рабочего дня, следующего за днем обращения.

Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:

проверяет документы согласно представленной описи;

ставит на экземпляр заявления заявителя (при наличии) отметку с номером и датой регистрации заявления.

2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
здания учреждений оборудованы входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей, в том числе инвалидов;

помещения для предоставления муниципальной услуги соответствуют противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;

прием заявителей – инвалидов I и II групп осуществляется на первом этаже  здания администрации района специалистом управления образования администрации Нижнеингашского района, вызванным с помощью звукового устройства (сигнальной кнопки), расположенного на рабочем столе в специально оборудованной зоне для приема данных категорий граждан;

глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными возможностью здоровья при необходимости оказывается соответствующая помощь;

рабочее место (рабочая зона) специалистов  оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, информационным системам, печатающими устройствами, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять услугу.

Места информирования заявителей оборудуются:

информационными стендами с визуальной текстовой информацией о порядке предоставления муниципальной услуги, графике приема, образцы бланков заявлений;

стульями и столами, а также письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

Информация должна быть достоверной, актуальной, оформленной в доступной для заявителей форме.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режиме работы.

2.19. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

 
оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение результатов муниципальной услуги);

точность обработки данных правильность оформления документов;

компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обращений (жалоб) заявителей, обусловленных проблемами при получении ими конечного результата муниципальной услуги (в том числе обращений (жалоб)) заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги;

доступность бланков заявлений и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в сети Интернет;

обеспечение возможности обслуживания заявителей с ограниченными возможностью здоровья;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Последовательность административных процедур

Предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация комиссией документов от заявителя;

рассмотрение документов;

выдача родителям (законным представителям) детей направлений для зачисления в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования (приложение №5 к настоящему административному регламенту).

3.2. Прием и регистрация документов членами комиссии

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является предоставление в комиссию по постановке на учет и направлению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, заявителями заявления и документов, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.

3.2.2. При личном приеме и при поступлении документов Заявителей по почте специалист удостоверяется в правильности заполнения заявления, проверяет документы, регистрирует документы в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного образования (приложение №4 к настоящему административному регламенту) и в краевой автоматизированной информационной системе "Прием заявлений в учреждения дошкольного образования.

При поступлении документов Заявителей по электронной почте, на краевой портал специалист распечатывает заявления и документы на бумажном носителе, удостоверяется в правильности заполнения заявлений, проверяет соответствие документов и регистрирует их в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного образования и в краевой автоматизированной информационной системе "Прием заявлений в учреждения дошкольного образования".

В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.11 Административного регламента:

специалист уведомляет Заявителя об отказе в принятии документов в течение 1 дня с момента принятия решения об отказе устно, при личном обращении, письменно при поступлении документов по почте, по электронной почте, через краевой портал в личном кабинете Заявителя.

3.2.3. Срок приема и регистрации документов при личном обращении Заявителя не может превышать 15 минут с момента обращения. При направлении документов по почте, по электронной почте, через краевой портал срок приема и регистрации документов специалистом не может превышать 1 рабочего дня с момента их поступления.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры по приему и регистрации документов является прием и регистрация документов.

3.2.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов является регистрация документов в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного образования и в краевой автоматизированной информационной системе "Прием заявлений в учреждения дошкольного образования".

3.3. Рассмотрение членами комиссии документов.

3.3.1. Основанием для начала данной административной процедуры являются зарегистрированные в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного образования и в краевой автоматизированной информационной системе "Прием заявлений в учреждения дошкольного образования" документы.

3.3.2. В ходе исполнения административной процедуры члены комиссии:

при наличии свободных мест в образовательных учреждениях принимают решение о выдаче направления;

при отсутствии свободных мест принимают решение о выдаче уведомления о постановке на очередь с номером очереди и датой перерегистрации (далее - уведомление о постановке на очередь).

Выдача уведомления о постановке на очередь осуществляется специалистом в течение 1 рабочего дня с момента регистрации ребенка в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного образования и в краевой автоматизированной информационной системе "Прием заявлений в учреждения дошкольного образования":

лично Заявителю при непосредственном обращении;

при письменном обращении, по электронной почте путем отправки уведомления о постановке на очередь по почте, по электронной почте;

при обращении через краевой портал путем информирования Заявителя через личный кабинет.

3.3.3. Срок рассмотрения документов не может превышать 3 рабочих дней.

3.3.4. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие свободных мест в образовательных учреждениях.

3.3.5. Результатом исполнения данной административной процедуры является принятие решения о выдаче направления. В случае отсутствия свободного места в ДОУ выдается уведомление о постановке на очередь, которое регистрируется в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного образования и в краевой автоматизированной информационной системе "Прием заявлений в учреждения дошкольного образования".

3.4. Выдача родителям (законным представителям) детей направлений для зачисления в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о выдаче направления.

3.4.2. В ходе исполнения административной процедуры:

При наличии свободного места в ДОУ:

при личном обращении специалист выдает Заявителю направление, также разъясняет срок, в течение которого оно действительно;

при обращении письменно, по электронной почте или через краевой портал специалист устно (по телефону), письменно, по электронной почте или через краевой портал приглашает Заявителя для выдачи ему направления. Выдает Заявителю направление для зачисления в ДОУ, также разъясняет срок, в течение которого оно действительно;

При освобождении места в образовательном учреждении:

специалист устно (по телефону), письменно, по электронной почте или через краевой портал уведомляет Заявителя об освобождении места в ДОУ в течение 1 рабочего дня с момента освобождения места в ДОУ. Приглашает Заявителя для выдачи ему направления, выдает Заявителю направление для зачисления в ДОУ, также разъясняет срок, в течение которого оно действительно.

3.4.3. Направление действительно для предъявления в ДОУ в течение 14 календарных дней со дня его выдачи Заявителю. В случае непредставления направления Заявителем в ДОУ в течение указанного срока место для зачисления в ДОУ передается другому Заявителю.

3.4.4. Срок исполнения административной процедуры.

При наличии свободного места в ДОУ:

при личном обращении в день приема;

при обращении письменно, по электронной почте или через краевой портал в течение 7 рабочих дней.

При освобождении места в ДОУ:

при личном обращении в течение 1 рабочего дня с момента уведомления об освобождении места в ДОУ;

при обращении письменно, по электронной почте или через краевой портал в течение 3 рабочих дней с момента уведомления об освобождении места в образовательном учреждении.

3.4.5. Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача направления.

3.4.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры выдачи направления является регистрация  в книге учета выдачи направлений (приложение №6 к настоящему административному регламенту).

3.5. Использование информационно-телекоммуникационных технологий

при предоставлении муниципальных услуг

3.5.1. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

       3.5.2. Правила и порядок информационно-технологического взаимодействия информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме, а также требования к инфраструктуре, обеспечивающей их взаимодействие, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

3.5.3. Технические стандарты и требования, включая требования к технологической совместимости информационных систем, требования к стандартам и протоколам обмена данными в электронной форме при информационно-технологическом взаимодействии информационных систем, устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере информационных технологий.

3.5.4. Единый портал муниципальных услуг обеспечивает:

1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг;

2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги;

4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги либо услуги;

5) возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом, а также результатов предоставления услуги (в редакции постановления администрации Нижнеингашского района от 29.04.2014 № 561).

IV Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений членами комиссии осуществляется председателем комиссии.

Член комиссии, ответственный за прием, рассмотрение документов и выдачу направлений несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур и соблюдения требований к составу документов.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем комиссии проверок соблюдения и исполнения членами комиссии положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.  

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в полгода.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей председатель комиссии осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных управлением образования администрации муниципального образования Нижнеингашский  район приказов.

4.6. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании  годовых планов работы управления образования) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.7. В случае необходимости проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги приказом управления образования администрации муниципального образования Нижнеингашский  район  формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц,  муниципальных служащих, работников

5.1.  Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц управления образования администрации Нижнеингашского района, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу:

1) в отношении руководителя управления образования администрации Нижнеингашского района жалоба подается в администрацию Нижнеингашского района:

по адресу: 663850, Красноярский край, р.п. Нижний Ингаш, ул. Ленина, д.164;

по телефону: 8(39171) 21-3-80;

по электронной почте: : rf28@rf28.krasnoyarsk.ru    
2) в отношении иных должностных лиц управления образования администрации Нижнеингашского района, жалоба может быть подана как в администрацию Нижнеингашского района, так и в управление образования администрации Нижнеингашского района:

по адресу: 663850, Красноярский край, р.п. Нижний Ингаш, ул. Ленина, д. 164.

телефоны: 8(39171)21-8-30; 22-4-92;

адрес электронной почты: postmaster@ruoingash.krasnoyrsk.ru
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование администрации Нижнеингашского района или управления образования администрации Нижнеингашского района, в которые направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу и (или) работника,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации Нижнеингашского района или на адрес электронной почты управления образования администрации Нижнеингашского  района.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.5 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.3., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Приложение № 1 к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Нижнеингашского района Красноярского края»

                                                      СВЕДЕНИЯ 

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№
	Название
	ФИО директора
	№ телефона 

Электронная почта
	Сайт 
	

	1. 
	МБДОУ Тинской детский сад "Солнышко"
	Шевченко Надежда Александровна
	34-3-73

TYNSKOY-SOLNYSHKO@mail.ru 
	http://солнышко-садик2.ниобр.рф
	п. Тинской, ул. Вокзальная, 13



	2. 
	МБДОУ Нижнепойменский детский сад комбинированного вида «Сибирячок»
	Владимирова Вера 
Ивановна
	9232886632

sibirychok-reshoty@rambler.ru 
	http://сибирячок-дс.ниобр.рф
	п. Нижняя Пойма, м/н Спутник, 9а



	3. 
	МБДОУ Нижнеингашский детский сад №2 «Сказка»
	Сиротенко Ольга Васильевна
	21-1-30

skazka.ingah@mail.ru
	http://skazka-ds.3dn.ru/
	п.Нижний Ингаш, ул. Набережная,16а



	4. 
	МБДОУ Нижнеингашский детский сад №3 «Ромашка»
	Самонова Екатерина Ивановна
	21-7-73

detsadromashka3@gmail.com
	http://detsad-romashka.my1.ru/
	п.Нижний Ингаш, ул. Красная площадь, д. 73

	5. 
	МБДОУ Нижнеингашский детский сад №1 «Колокольчик»
	Говорова Лариса 
Васильевна
	21-2-76

kolokolcik.1.ingash@mail.ru
	http://kolokolcik-sad.my1.ru/
	п. Нижний Ингаш,

ул. Зелёная,23



	6. 
	МБДОУ Нижнепойменский детский сад «Топтыжка»
	Надель Ирина 
Александровна
	9130402265

toptyzhka-reshoty@rambler.ru 
	http://топтыжка-дс.ниобр.рф
	п. Нижняя Пойма,  ул. Горького 20-а



	7. 
	МБДОУ Нижнепойменский детский сад «Золотой ключик»
	Семенова Ольга Владиславовна
	89831424633

zolkl07021@yandex.ru

	http://золотой-ключик.ниобр.рф
	п. Нижняя Пойма, ул. Дзержинского, 1

	
	Дошкольные группы

	8. 
	МБОУ  «Нижнеингашская средняя школа № 2»

д/г «Лесная сказка»
	Играёва Людмила Михайловна
	8(39171)21-6-52

N-IngachSOCH2@yandex.ru

	http://нижнеингашская-школа2.ниобр.рф
	п. Нижний Ингаш-2, ул. Лаптева, стр 3/292

	9. 
	МБОУ 

«Тинская средняя школа №1»

д/г «Теремок»,

д/г «Солнышко»
	Михед Наталья Викторовна
	8(39171)41120Tinckay1@yandex.ru

	http://tinskaya1.ucoz.ru/
	с. Тины, ул. Школьная, д.1 «А», стр.1

п. Поймо –Тины, ул. Центральная,11

	10. 
	МБОУ  «Тинская средняя школа № 3» д/г «Звездочка»
	Рыбель Людмила Эйвольтовна
	8(39171)34-4-49

tinskaya3@yandex.ru
	http://tinskaya4.3dn.ru/
	п. Тинской, ул. Молодёжная, д.19

	11. 
	МБОУ  «Новоалександровская средняя школа»

д/г «Лучик»
	Золотарева Марина Николаевна
	8(39171)30-1-39

N-Aleksandrovka2007@yandex.ru

	http://novoalexandrovk.3dn.ru/
	с. Новоалександровка, ул. Школная, д.7

	12. 
	МБОУ  «Соколовская средняя школа»

д/г «Боровичок»
	Атитанова Елена Кузьминична
	8(39171)31-3-99

ccoh2017@yandex.ru

	http://sokolovka.3dn.ru/
	с. Соколовка, пер. Клубный, д.2

	13. 
	МБОУ  «Александро

ская основная школа» 

д/г «Малыш»
	Былина Валентина Николаевна
	8(39171)35-4-19

Aleksandrovskay1@yandex.ru
	http://alexandrovka.3dn.ru/


	д. Александровка, ул. Центральная, д.33

	14. 
	МБОУ  «Верхнеингашская основная школа» 

д/г «Солнышко»
	Максимова Нина Викторовна
	8(39171)37-3-33

Verhneingahs@yandex.ru

	http://верхнеингашская-школа.ниобр.рф
	с. Верхний Ингаш, ул. Центральная, д.146

	15. 
	МБОУ  «Березовская средняя общеобразовательная школа» 

д/г «Березка»
	Куксенко Елена Николаевна
	8(39171)32-4-73 

bersosh@yandex.ru

	http://березовская-школа.ниобр.рф
	п. Канифольный, ул. Дзержинского,6



	16. 
	МБОУ  «Решотинская основная школа» 

д/г «Улыбка»
	Дорошенко Наталья Николаевна
	89607579094

ZVEZDA202007@yandex.ru

	http://решотинская-школа.ниобр.рф
	п. Нижняя Пойма, ул. Крупской, 3а



	17. 
	МБОУ  «Ивановская основная школа» 

д/г «Родничок»
	Емелькина Валентина Григорьевна
	8(39171)36-4-55

IvanovskayOOHS@yandex.ru
	http://ивановская-школа.ниобр.рф

	д. Максаковка, ул. Центральная, д.24


Приложение № 2 к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Нижнеингашского района Красноярского края»
	Председателю комиссии по постановке на учет и направлению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие  основную  образовательную программу дошкольного образования  

__________________________________________

                    (Ф.И.О. председателя комиссии)
 __________________________________________

                     (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: ___________________

__________________________________________

телефон: _________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

   
Прошу поставить на учет моего (мою) сына(дочь)___________________

 __________________________________________________________________

                                          (Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

в   ________________________________________________________________         

     (наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную  образовательную программу дошкольного образования)

и выдать направление в ______________ 20____ г.




                   (месяц)

В случае изменения места жительства и контактных телефонов обязуюсь своевременно  проинформировать комиссию по постановке на учет и направлению в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования.

«___» ______________ 20___ г.                                   ______________________

                                                                                                 (Подпись заявителя)

Приложение № 3 к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Нижнеингашского района Красноярского края»
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я, ______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

 зарегистрированный по адресу:_____________________________________

______________________________________________________________, паспорт №_________

серия___________выдан  «___»________________г 

______________________________________________________________         

в соответствии с п. 1 ст. 9 закона РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю Управлению образования администрации Нижнеингашского района, находящемуся по адресу 663850, п.Нижний Ингаш, ул.Ленина,164 согласие на обработку моих персональных данных и данных моего ребенка _________________________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

любым законодательно разрешенным способом.
Согласие относится к обработке следующих персональных данных:
· Фамилия, имя, отчество.

· Пол.

· Дата и место рождения.

· Данные паспорта.

· Данные свидетельства о рождении ребенка.

· Адреса регистрации по месту жительства и фактического проживания.

· Номера телефонов: домашнего и мобильного.

· Данные о семейном положении, составе семьи, необходимые для предоставления законодательно установленных льгот.

· Отношение к воинской обязанности.

· О месте работы, доходах семьи.

.Обработка данных должна осуществляться с целью:

· Обеспечения соблюдения требований законодательства РФ.

· Рассмотрения заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Нижнеингашского района Красноярского края.

Настоящее согласие действительно со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

«____»______________20__г


___________________
Приложение № 4 к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Нижнеингашского района Красноярского края»
КНИГА

учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих  образовательные программы дошкольного образования

	№

п/п
	Дата 

регистрации
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата рождения 

ребенка
	Почтовый индекс, 

домашний адрес и телефон

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


	Ф.И.О. 

матери и отца, 

контактный телефон
	Льготы для 

получения 

места в учреждении
	Планируемые родителями
	Дата получения 

уведомления о 

регистрации 

в книге учета
	Подпись родителя (законного представителя) о получении уведомления

	
	
	дата поступления ребенка в 

учреждение
	наименование 

учреждения
	
	

	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	


Приложение № 5  к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Нижнеингашского района Красноярского края»
Управление образования администрации Нижнеингашского района
663850, Красноярский край, Нижнеингашский район, п.Нижний Ингаш, ул.Ленина д.164, тел. 83917122492, факс 83917121830

e-mail: postmaster@ruoingash.krasnoyarsk.ru, uprobraz.3dn.ru ИНН/КПП 2428001771 / 242801001

Направление № 

 Наименование МБДОУ 

Ф.И.О. ребенка

Дата рождения

Председатель комиссии



Специалист



Дата выдачи

Приложение № 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Нижнеингашского района Красноярского края» 

КНИГА 

учета выдачи направлений

	№

п/п,

дата выдачи направления
	Ф. И. О. родителя (законного представителя)
	Ф.И.О.  ребенка,

дата рождения ребенка
	В какое образовательное учреждение 

направлен ребенок
	Подпись родителя 

(законного представителя)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


